
WIR SUCHEN VERSTÄRKUNG

KAUFMÄNNISCHER MITARBEITER
INNENDIENST (M/W/D)

Du behältst den Überblick zwischen Einkauf, Vertrieb und
Kunden? Du arbeitest strukturiert, kommunizierst gerne –
auch international – und möchtest in einer vielseitigen
Position Verantwortung übernehmen? Dann werde Teil
unseres Teams!

Zur Verstärkung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
einen engagierten kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) im
Innendienst mit einem abwechslungsreichen Aufgabenbereich
und Schnittstellen zu Einkauf, Vertrieb und Kundenbetreuung.

Deine Aufgaben
Betreuung und Beratung unserer nationalen und
internationalen Kunden im Innendienst
Erstellung, Nachverfolgung und Abwicklung von Angeboten
und Aufträgen
Aktive Unterstützung unseres Vertriebsteams im
Tagesgeschäft
Eigenständige Durchführung von Anfragen,
Angebotsvergleichen und Bestellungen im Einkauf
Kommunikation und Abstimmung mit nationalen und
internationalen Lieferanten
Pflege von Stammdaten sowie allgemeine administrative
Tätigkeiten
Enge Zusammenarbeit mit unseren internen Abteilungen
und Sicherstellung reibungsloser Abläufe



Dein Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Innendienst, Vertrieb oder Einkauf
ist von Vorteil
Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
Organisationsstärke und Flexibilität bei wechselnden
Aufgaben
Kommunikationsstärke sowie Freude am Umgang mit
Kunden und Geschäftspartnern
Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse
in Wort und Schrift
Sicherer Umgang mit MS Office; ERP-Kenntnisse sind von
Vorteil

Das bieten wir dir
Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Position
mit Gestaltungsspielraum
Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Arbeitsumfeld
Direkte Zusammenarbeit mit verschiedenen
Unternehmensbereichen
Eine langfristige Perspektive in einem stabilen Unternehmen
Leistungsgerechte Vergütung
Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen
Weiterentwicklung

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung unter Angabe
deines frühestmöglichen Eintrittstermins. Werde Teil unseres
Teams und bring deine Stärken in einer vielseitigen Position
ein!  👉 Jetzt bewerben: bewerbung@severin-ense.de  |
www.severin-ense.de/karriere
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